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MOTYVACINIO LAISKO RASYMAS KARJEROS
CENTRAS

Kodél rasomi motyvaciniai laiSkai?

IS darbdavio perspektyvos — tai priemoné sutaupyti pinigy ir laiko, sumazinti kandidaty skaiciy ir
atsirinkti tolesniam etapui tik tuos, kurie pateiké jtikinamy jrodymy, kad sugebés biiti naudingi
organizacijai.

IS kandidato perspektyvos — tai galimybé:

¢ Teigiamai prisistatyti;

¢ Pademonstruoti Zinias apie organizacija;

¢ I8reiksti savo entuziazmg ir siekius: kodel domina biitent §i organizacija, pozicija, veikla,

¢ Atkreipti démesj j save ir iSsiskirti i$ kity: parodyti, kad turi tinkama patirties, geb&jimy, interesy
ir pozitriy derinj, reikalingg organizacijai;

¢ Motyvuotai veikti, kad biitum atrinktas tolesniam procesui.

Patarimai kaip rasyti motyvacinij laiSka.

Laiska adresuok ir raSyk konkre¢iam asmeniui.

Laiska pradék antraSte, nurodancia j kuria pozicija Tu pretenduoji.

Laiska rasyk oficialiu stiliumi.

Bik pozityvus, rasyk glaustai. LaiSkas turi buti mandagus, lengvai skaitomas, strukttiruotas,

leidziantis greitai surasti esming¢ informacijg, o jo apimtis tilpti nuo pusés iki vieno A4 lapo.

Neturi biiti gramatiniy ir stiliaus klaidy, vienodu Sriftu, tvarkingomis lygiuotémis.

¢ Laiske turi biiti atskleistos zinios apie organizacijg ir darbg, argumentai, kodél darbdavys turéty
skaityti Tavo gyvenimo aprasymg ir pakviesti j darbo pokalbj. Laiske nekartok visko, kg raSysi
CV, bet isryskink savo svarbiausias stiprybes, kompetencijas ir patirtj.

¢ Laiska gali uzbaigti praSymu dél papildomos informacijos.
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Trumpas motyvacinio laiSko planas:

Asmeniné informacija (vardas, pavarde, adresas, telefono numeris, el. pasto adresas).
¢ Data.
¢ Adresato informacija ir tikslus adresas, kam skirtas laiSkas (adresato vardas, pavardeé,
pareigos, organizacijos adresas).
Mandagus Kreipinys (gerbiamasis / -oji Vardeni (-e) Pavardeni (-¢)).
¢ Tekstas.
Paprastai ne maziau kaip trijy ir ne daugiau kaip penkiy pastraipy:

1. pirmoje pastraipoje nurodoma, kodél rasai (galima paminéti, kur radai darbo
skelbima);

2. pagrindinés pastraipos, atskleidziancios Tavo motyvacija ir gebé¢jimus, kuo galési
biti naudingas organizacijai (pagrindiné informacija, paprastai viena dviem
pastraipomis);

3. baigiamoji pastraipa (jei reikia, trumpai apibendrink anksc¢iau pateikta informacijg ir
tiksliai nurodyk, kaip su Tavimi susisiekti).

¢ Pabaiga (pavyzdziui, ,,Nuosirdziai" arba ,,Pagarbiai").
¢ Parasas (vardas pavardé).
¢ Priedai (jei prie laisko pridési gyvenimo apradyma ar kitus dokumentus).

Dazniausiai daromos klaidos

Geras motyvacinis laiSkas yra puikus biidas nelikti nepastebétam ir sudominti darbdavj. Taciau
netinkamai parasytu motyvaciniu laiSku gali ir pabloginti savo Sansus biiti pakviestam j interviu.

Gramatikos ar stilistikos klaidos;

Svarbu Zinoti savo norus ir tikslus;

Svarbiis gali buti net ir mazi, bet tiksliniai pasiekimai;

Motyvaciniame laiSke atkartojama tai, kas parasyta CV;

Laiskas paraSytas ne dalykisku stiliumi;

Nejvertintos savo realios galimybés;

Bendras kreipinys, nenurodant asmens, atliekancio atranka, vardo ir pavardés;
Nenurodymas, j kokig darbo pozicijg kandidatuojama;

Asmeninés savybés motyvaciniame laiSke neatitinka darbo skelbime nurodyty reikalavimy;
Nenurodyta kontaktiné informacija,;

Per ilgas/per trumpas.
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Jei Tu:

¢ Nori, jog perzitrétume ir suteiktume grjztamajj rysj apie Tavo motyvacinj laiskg ar Kitus
darbo paieskos dokumentus prie$ siunciant darbdaviui?

Atsiysk juos El. pastu: gintare.montvilaite@Ismuni.lt

¢ Nori individualios konsultacijos su karjera susijusiais sunkumams spresti?

Tuomet Kreipkis:

El. pastu: gintare.montvilaite@Ilsmuni.lt

Tel. nr.: 865971 671

*Konsultacijos data ir laikas derinami individualiai
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