DOKUMENTUY PILDYMO INSTRUKCIJA DESTYMO VIZITUI

Dalyvis - darbuotojas dalyvaujantis Erasmus judumo programoje, dotacijos gaveéjas
TRSC - Tarptautiniy rySiy ir studijy centras

1. Paraiska deéstyti

- ParaiSka reikia pateikti TRSC darbuotojui, atsakingam uz Erasmus+ projekto su Partnerémis
Salimis darbuotojy juduma, ne véliau kaip likus 2 ménesiams iki déstymo vizito.

- Batina nurodpyti tikslias komandiruotés datas.

- Déstymo vizitas turi trukti maziausiai 5 dienas.

- Finansuojamos 2 kelionés dienos (po vieng dieng prie$ ir po déstymo veiklos).

2. Darbuotojy judumo sutartis (Mobility Agreement)
- Visus tusc€ius laukus pildo judumo Dalyvis.
- DUK:

o Seniority“ laukelis: jrasyti ,Junior®, kai darbo patirtis mazesné negu 10 mety,
.intermediate — kai 10-20 mety ir ,Senior — kai 20 mety ir ilgesné.

o _Number of teaching hours®: minimalus reikalavimas yra 8 valandos per savaite (arba bet
kokj kitg trumpesnj laikotarpj).

e ,Main subject field”: bdtina nurodyti edukacijos sritj pagal tarptautine klasifikacijg. Kody
paieSka Cia: http://ec.europa.eu/education/tools/isced-f_en.htm. JraSykite srities
pavadinimg ,Find a code” laukelyje, kad rastuméte jo koda. PavyzdZziui, ,Psychology” kodas
yra 0313.

- Sutartj pasiraso Dalyvis, padalinio/fakulteto, kuriame Dalyvis dirba, vadovas/dekanas ir
priimancioji institucija;
- Galima pateikti dokumento kopija, originalas néra bitinas.

3. Dotacijos sutartis

- Dotacijos sutartj rengia ir finansavimo léSas jraSo atsakingas TRSC darbuotojas.

- Dalyvis turi uzpildyti duomenis apie save (1 puslapyje), informacijg apie draudimg (3 puslapis).
- PasiraSes Dalyvis pateikia 2 originalius sutarties egzempliorius TRSC darbuotojui.

4. Komandiruotés praSymas

- TRSC darbuotojas uzpildo dokumentg pagal déstymo paraiskoje nurodytg informacija.

- Jeigu reikia, Dalyvis papildo komandiruotés uzduotj papildomomis veiklomis.

- Zyméti, kokias i$laidas prasoma apmokéti, nereikia. Jeigu j komandiruote vykstama nuosavu
automobiliu, reikia nurodyti jo duomenis.

- Avansu yra iSmokama 90 proc. galutinés dotacijos sumos, Salia Sios sumos Dalyvis turi nurodyti
savo asmeninés banko sgskaitos numer;.

- Komandiruotés prasymas pateikiamas TRSC su Dalyvio ir jo padalinio (ar padaliniy, jei Dalyvis
dirba keliuose LSMU padaliniuose) vadovo (-y) para3ais.

- prasymas toliau tvirtinamas tik pateikus pasirasytg Judumo sutartj (Mobility Agreement) arba
oficialy iSkvietimo laidka, likus ne maziau kaip 2 savaitéms iki komandiruotés pradzios.

5. Sertifikatas

- Po mokymo vizito dalyvis TRSC pateikia sertifikato originalg su priimancios institucijos parasu ir
antspaudu, patvirtinantj jvykusj déstymo vizitg. Sertifikato formg Dalyvis gauna prie$ iSvykdamas
TRSC.

6. ES anketa

- Po déstymo vizito Dalyvis j savo el. pastg gauna pakvietimg uzpildyti ES internetinés apklausos
anketg (angl. On-line EU Survey). Anketg uzpildyti Dalyvis privalo per 30 dieny nuo vizito pabaigos
datos.



7. Finansinio atsiskaitymo dokumentai

- Po déstymo vizito, Dalyvis Buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés tarnybai turi pateikti kelionés
bei nakvynés iSlaidas patvirtinancius dokumentus.

- Jei Dalyvis vyko nuosavu automobiliu, buhalterijai reikia pateikti kuro sgnaudy &ekius, kuriuose
turi bati nurodytas Dalyvio vardas pavardé ir asmens kodas.

- Dokumentus pateikti buhalterei Sonatai Bagdonavicienei (A. Mickeviciaus g. 7, 305 kab.)




