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LIETUVOS SVEIKATOS MOKSLU UNIVERSITETO
STUDIJU CENTRO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Lietuvos sveikatos moksly universiteto (toliau — Universitetas) Studijy centro (toliau — Centras)
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja $io Centro tikslg, uzdavinius, funkcijas, teises, pareigas ir
veiklos organizavima.

. Centras veikia bendradarbiaudamas su Universiteto strukttiriniais ir funkciniais padaliniais, Lietuvos ir
uzsienio $aliy juridiniais asmenimis.
. Centras savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Mokslo ir studijy jstatymu,

Universiteto statutu, kitais valstybés ir vietos teisés aktais, taip pat ir $iais, Senato patvirtintais,
nuostatais.

. Centras yra Universiteto padalinys, planuojantis ir koordinuojantis pirmosios ir antrosios pakopy bei
vientisgsias studijas.

. Studijy centras pavaldus Universiteto prorektoriui studijoms.

Il SKYRIUS
VEIKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

Studiju centro veiklos tikslas — planuoti studijas, koordinuoti jy organizavima ir vykdymg:

6.1. rengti, derinti su padaliniais, skelbti ir koreguoti pirmosios ir antrosios pakopy bei vientisyjy
studijy programy tvarkarascius;

6.2. administruoti Universiteto auditorijy paskyrima ir uZsakyma;

6.3. registruoti paskaity kursus, rengti pazymas apie skaitomas paskaitas déstytojams, tikrinti,
koreguoti ir tvirtinti informacijg apie skaitomas paskaitas déstytojy atestacijos kortelése;

6.4. vadovaujantis teisés aktais, apskaiCiuoti studijas vykdanciy padaliniy darbo su pirmosios,
antrosios pakopy ir vientisyjy studijy studentais pedagoginj krtvj;

6.5. koordinuoti studijy dalyky jskaitymo procesa;

6.6. rengti ir tvirtinti studentams pazymas ir individualiuosius Ziniara$¢ius;



6.7.rengti studijy jsakymus ir teikti informacija studentams, fakultety dekanatams ir studijas
vykdantiems padaliniams;

6.8. koordinuoti diplomy ir diplomy priedéliy, diplomy, diplomy priedy ir priedéliy dublikaty blanky
gamybg; vykdyti diplomy ir jy priedéliy, diplomy, diplomy priedy ir priedéliy dublikaty
registracijg ir uztikrinti jy saugojima;

6.9. rengti ir spausdinti diplomus bei jy priedélius, diplomy, diplomy priedy ir priedéliy dublikatus;

6.10. dalyvauti studijas administruojanc¢iy Universiteto darbo grupiy ir komisijy veiklose.

7. Vykdyti studijuy apskaita:
7.1. tvarkyti pirmosios, antrosios pakopy ir vientisyjy studijy studenty apskaita;

7.2. bendradarbiaujant su Tarptautiniy rysiy ir studijy centru vykdyti daliniy studijy (mainy) studenty
apskaita;

7.3. sudaryti studenty grupes;
7.4. nustatyta tvarka gaminti ir iSduoti studento vardo korteles;
7.5. vadovaujantis teisés aktais vykdyti studijy finansavimo formos keitimo procediras;

7.6. organizuoti ir koordinuoti rotacijos ir studijy kainos kompensavimo procesus, atsizvelgiant ]
galiojancius teisés aktus;

7.7. administruoti Universiteto rektoriaus jsakymus dél studijy bei jy iSraSus;

7.8. koordinuoti valstybés finansinés pagalbos nejgaliems studentams teikima;

7.9. administruoti Valstybinio studijy fondo paskoly, socialiniy stipendijy ir kity iSmoky skyrima;
7.10. rengti ataskaitas Svietimo ir mokslo ministerijai bei kitoms institucijoms;

7.11. teikti informacija apie studentus valstybiniams registrams, Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybai ir kitoms valstybés institucijoms;

7.12. valdyti elektroninés studijy informavimo sistemos bazés duomenis;
7.13. koordinuoti bendrabuciy skirstyma.
8. Vykdyti studiju stebésenq ir analize:

8.1. rinkti, kaupti, analizuoti studijy ir studijy proceso duomenis, teikti rekomendacijas studijy kokybei
gerinti;

8.2. vykdyti Universiteto strateginés veiklos plano studijy veiklos vykdymo stebésena;

8.3. teikti informacijg Universiteto veiklos metinéms ataskaitoms, Universiteto materialiniy iStekliy
vertinimui, Universiteto ir vykdomy studijy programy savianalizéms.

9. Teikti metodine pagalba:
9.1. dalyvauti rengiant studijas reglamentuojancius teisinius dokumentus;
9.2. vykdyti informacijos sklaidg studijas vykdantiems Universiteto padaliniams;

9.3. teikti pagalbg studijy programy komitetams rengiant naujas studijy programas, studijy programy
aprasus, vykdomy studijy programy savianalizes;

9.4. konsultuoti fakultetus rengiant pirmosios, antrosios pakopy ir vientisyjy studijy programy planus;

9.5. konsultuoti studijas vykdancius padalinius déstomy dalyky aprasy pildymo klausimais ir
koordinuoti jy vieSinima;

9.6. konsultuoti déstytojus ir studentus studijy proceso vykdymo klausimais.



10.

11.

12.

13.

Organizuoti ir vykdyti pirmosios, antrosios pakopuy ir vientisyjy studiju studenty priémima:

10.1. rengti studenty priémimo salygas ir taisykles bei organizuoti studenty priémimg j pirmosios ir
antrosios pakopy bei vientisgsias studijas, bendradarbiaujant su fakultetais ir Tarptautiniy rysiy ir
studijy centru. Studenty priémima, vadovaudamasi rektoriaus patvirtintais Universiteto priémimo
] pirmosios ir antrosios pakopy bei vientisyjy studijy programas komisijos nuostatais, vykdo
Priémimo komisija;

10.2. kartu su fakultetais planuoti pirmosios, antrosios pakopy ir vientisyjy studijy studenty skaiciy;

10.3. dalyvauti Universiteto vieSinimo renginiuose (atviry dury dienose, studijy mugése) reklamuojant
Universiteto studijy programas;

10.4. atstovauti Universitetui Lietuvos auksStyjy mokykly asociacijoje bendrajam priémimui
organizuoti (LAMA BPO).

Koordinuoti ir jgyvendinti déstytoju edukacinés kompetencijos tobulinima:

11.1. organizuoti ir vykdyti edukacinés kompetencijos seminarus ir kursus pradedantiems ir
patyrusiems déstytojams bei Kitiems edukacijos procese dalyvaujantiems darbuotojams;

11.2. tvarkyti ir saugoti informacija apie mokymy dalyvius bei iSduotus pazymeéjimus;

11.3. bendradarbiaujant su naujas edukacines metodikas diegianciais Universiteto déstytojais ir
studijas vykdanciais padaliniais vykdyti gerosios edukacinés patirties identifikavima ir sklaida;

11.4. vykdyti déstytojy edukacinés kompetencijos stebéseng ir kompetencijos tobulinimo poreikio
tyrimus;

11.5. vykdyti edukacinés inovacijos diegimo ir taikymo studijy procese paieska, stebésena ir analizg;

11.6. vykdyti informaciniy ir komunikaciniy technologijy diegimo ir taikymo studijy procese
stebéseng ir analizg;

11.7. teikti metoding pagalbg déstytojams ir studentams studijy klausimais;

11.8. taikyti Ziniy valdymo metodikas.

Koordinuoti ir tobulinti vidinj studijy kokybés uztikrinima:

12.1. dalyvauti studijy kokybés tobulinimo procese;

12.2. vykdyti studenty ir déstytojy apklausas studijy kokybés klausimais;

12.3. kaupti studenty ir déstytojy apklausy duomenis, juos analizuoti bei skelbti jy rezultatus;

12.4. teikti informacijg Universiteto bendruomenei ir visuomenei apie Centro veiklg ir pasiektus
rezultatus;

12.5. dalyvauti inovacingje ir projektinéje studijy kokybés tobulinimo veikloje;
12.6. teikti studentams informacija (paslaugas) studijy klausimais.

Koordinuoti, planuoti ir jgyvendinti Universiteto nuotoliniy studijy administravimo ir
organizavimo plétra:

13.1. administruoti ir organizuoti nuotoliniy studijy teikima;
13.2. organizuoti, administruoti ir transliuoti vaizdo konferencijas, renginius ir paskaitas internetu;

13.3. teikti metoding pagalba informaciniy ir komunikaciniy technologijy taikymo nuotoliniy studijy
procese déstytojams ir studijy procesa aptarnaujanciam personalui;

13.4. organizuoti informaciniy ir komunikaciniy technologijy taikymo nuotoliniy studijy procese
mokymus déstytojams ir studijy procesa aptarnaujanciam personalui bendradarbiaujant su kitais
Universiteto padaliniais;



14.
15.

16.
17.
18.

13.5. koordinuoti informacijos pateikima virtualiose studijy aplinkose.

111 SKYRIUS
STRUKTURA IR VALDYMAS

Centro veiklai vadovauja, veikia jo vardu ir jam atstovauja Studijy centro vadovas.

Studijy centro vadovas savo veiklg planuoja ir vykdo vadovaudamasis Centro nuostatais ir pareigybés
apraSymu:

15.1. organizuoja Centro darba, atsako uz Centrui pavesty uzdaviniy jgyvendinima, funkcijy jvykdyma
ir kontrole;

15.2. koordinuoja Universiteto vadovybés suteikty jgaliojimy ir pavedimy vykdyma;
15.3. nustato darbuotojy pareigines funkcijas, paskirsto jiems darbus;
15.4. sprendzia Centro kompetencijai priskirtus klausimus;

15.5. atsako uz Centro darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrin€s saugos, aplinkosaugos, civilinés
saugos akty reikalavimy laikymasi, Darbo tvarkos taisykliy vykdyma ir kontrolg;

15.6. atsako uz Centro materialiniy vertybiy ir dokumentacijos saugojimo ir apskaitos kontrolg;
15.7. atstovauja Centrui posédziuose ir pasitarimuose.

Centrui priklauso Inovatyviosios edukacijos skyrius (toliau — IES).

IES savo veikloje vadovaujasi Universiteto déstytojy edukacinés kompetencijos uztikrinimo tvarka.

Centrui priklauso Studenty informavimo (paslaugy) skyrius; Informavimo (paslaugy) skyriaus

darbuotojai yra pavaldis Centro vadovui.

19.

20.

21.

Centro darbuotojai:

19.1. veikia (dirba) pagal patvirtintg Centro darbuotojo pareigybés apraSyma;

19.2. atsiskaito Centro vadovui pareigybés apraSyme nustatyta tvarka;

19.3. Centro darbuotojy pareigybiy apraSymai rengiami vadovaujantis Siais nuostatais.

Centro vadovas ir kiti Centro darbuotojai j darbg priimami teisés akty nustatyta tvarka.

IVSKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

Centras turi teise:
21.1. gauti i$ Universiteto vadovybés ir padaliniy su studijy organizavimu susijusig informacija;
21.2. susipazinti su Universiteto vadovybés sprendimy projektais, susijusiais su Centro veikla;

21.3. informuoti Universiteto vadovybe apie visus, atliekant savo funkcijas, iSrySkéjusius Universiteto
veiklos trukumus ir sitlyti budus jiems Salinti;

21.4. teikti siulymus Universiteto vadovybei studijy organizavimo klausimais (studijy programy
rengimo, atnaujinimo ir kokybés gerinimo klausimais);

21.5. atstovauti Universitetui studijy organizavimo klausimais pagal savo kompetencija;



21.6. isigyti darbui reikalingos metodinés literatiiros ir techniniy priemoniy;
21.7. siysti darbuotojus ] kvalifikacijos kursus, mokymus, seminarus ir kitus profesinius renginius;
21.8. naudotis kitomis istatymy ir kity teisés akty suteiktomis teisémis.

22. |ES skyriaus teisés:

22.1. Universitete nustatyta tvarka teikti Universiteto rektoriui tvirtinti nuotoliniy studijy ir edukaciniy
paslaugy kainas tretiesiems asmenims;

22.2. Universitete nustatyta tvarka organizuoti ir teikti edukologijos tgstinio mokymo ir mokymosi
paslaugas kity Lietuvos aukstyjy mokykly déstytojams;

22.3. Universitete nustatyta tvarka kviesti kity Lietuvos ir uzsienio institucijy edukacijos specialistus
teikti mokamus edukacinés kompetencijos tobulinimo kursus ir seminarus;

22.4. dalyvauti su studijomis ir edukacine veikla susijusiose projektinése veiklose.
23. Centro pareigos:

23.1. tinkamai vykdyti savo pareigas, laikytis drausmés, profesinés ir visuomeninés etikos normuy,
Universiteto etikos kodekso nuostaty;

23.2. dalyvauti Universiteto studijy organizavimo ir studijy kokybés stebésenos procese, uztikrinti
Universiteto déstytojams, studentams metoding paramga taikant pazangias mokymo bei mokymosi
technologijas;

23.3. uztikrinti Centro darbuotojy profesiniy gebéjimy atnaujinimg ir nuoseklig kompetencijos plétote;

23.4. tobulinti skyriaus darba, taikant pazangius metodus ir placiai diegiant informacines
technologijas.

24. |ES skyriaus pareigos:
24.1. atstovauti Universitetui nuotoliniy studijy srityje;
24.2. viesinti nuotoliniy studijy jgyvendinimo ir plétros rezultatus;
24.3. dalyvauti su nuotolinémis studijomis susijusiose projektinése veiklose;
24.4. teikti su studijy procesu susijusig analiting pagalba;
24.5. skatinti edukacijos mokslo plétra ir geryjy praktiky diegima Universitete;
24.6. vykdyti Universiteto déstytojy edukacinés kompetencijos tobulinimo veiklas;

24.7. uztikrinti Universitete dirbanciy déstytojy ir edukacijos procese dalyvaujanciy darbuotojy
profesiniy gebéjimy atnaujinimg ir nuoseklia kompetencijos plétote;

V SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Centras reorganizuojamas arba likviduojamas Universiteto tarybos sprendimu.

26. Centro nuostatus ir jy pakeitimus tvirtina Universiteto senatas.



