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Navigacija su sistema Instrukcija 

Klausimas Video instrukcija Tekstinė instrukcija 

Įdarbinimas, darbo sutarties keitimas 

Kaip atsidaryti padalinio/ projekto darbo užmokesčio fondo 
(DUF) lentelę? 

Padalinys 
Projektas 

Padalinys 
Projektas 

Kaip įdarbinti naują darbuotoją į padalinį/ projektą: 
1. kaip įvesti asmens duomenis? 
2. kaip pridėti darbuotoją į DUF lentelę? 
3. kaip suvesti įdarbinimo duomenis? 
 

 
1_Padalinys; 1_Projektas  
2_Padalinys; 2_Projektas 
3_Padalinys; 3_Projektas 

 
1_Padalinys; 1_Projektas 
2_Padalinys; 2_Projektas 
3_Padalinys; 3_Projektas 

Kaip į padalinį/ projektą įdarbinti ne LR pilietį? 
 

Padalinys 
Projektas 

Padalinys 
Projektas 

Kaip į padalinį/ projektą įdarbinti darbuotoją kito darbuotojo 
pavadavimui? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 

Kaip suformuoti darbo sutarties keitimą padalinyje/ projekte 
jau dirbančiam darbuotojui ?  
 

DS keitimas (krūvio, pareigų ir pan.) 
DS pratęsimas 

 

DS keitimas (krūvio, pareigų ir pan.) 
DS pratęsimas 
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Kaip pratęsti darbo sutartį darbuotojui laimėjus konkursą 
pareigoms užimti? 
 

DS keitimas (laimėjus konkursą) DS keitimas (laimėjus konkursą) 

Kaip panaikinti įdarbinimo ar darbo sutarties keitimo 
prašymą, jeigu jo nebereikia? Prašymo naikinimas Prašymo naikinimas 

Kaip įvesti darbuotojų studijų/ mokslo kryptį ir sritį? Studijų ir mokslo kryptys ir sritys Studijų ir mokslo kryptys ir sritys 

Darbo grafikas 

Kaip rasti padalinio/ projekto darbuotojų darbo grafikus? Padalinys 
Projektas 

Padalinys 
Projektas 

Kaip sukurti savaitinį darbo grafiką? Padalinys 
Projektas_1; Projektas_2 

Padalinys 
Projektas_1; Projektas_2 

Kaip sukurti savaitinį darbo grafiką pagal etaloną? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 

Kaip sukurti darbo grafiką dirbantiems pagal suminę darbo 
laiko apskaitą? Padalinys Padalinys 

 

Kaip patikrinti ir koreguoti darbo grafiką? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 
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Kaip įvesti darbo laiko dubliavimą? Padalinys Padalinys 

Kur galima matyti, ar darbuotojas gretina darbo funkcijas? Padalinys Padalinys 

Kaip padalinio/ projekto vadovui patvirtinti darbo grafiką? Padalinys 
Projektas 

Padalinys 
Projektas 

Kaip tabelininkui perkelti valandas iš darbo grafiko į darbo 
laiko apskaitos žiniaraštį? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 

Kaip darbuotoją informuoti apie patvirtintą darbo grafiką? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 

Kaip atspausdinti darbo grafiką? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 

Darbo laiko apskaitos žiniaraštis 

Kaip rasti padalinio/ projekto darbo laiko apskaitos žiniaraštį? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 

Ką reiškia spalvos darbo laiko apskaitos žiniaraštyje? Padalinys/ projektas Padalinys/ projektas 
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Kaip padalinio/ projekto vadovui patvirtinti darbo laiko 
apskaitos žiniaraštį? 

Padalinys/ projektas 
 

Padalinys/ projektas 
 

Kaip atspausdinti darbo laiko apskaitos žiniaraštį? Padalinys/ projektas 
 

Padalinys/ projektas 
 

 

Priemokos skyrimo/nutraukimo prašymas 

Kaip sukurti ir pateikti derinimui priemokos skyrimo prašymą 
padalinyje dirbančiam darbuotojui? Instrukcija padalinio 
vadovui. 

Priemokos skyrimas padalinyje 
dirbančiam darbuotojui.mp4 

 

Priemokos skyrimas padalinyje 
dirbančiam darbuotojui.pdf 

 
Kaip sukurti ir pateikti derinimui priemokos skyrimo prašymą 
projekte dirbančiam darbuotojui? Instrukcija projekto 
vadovui. 

Priemokos skyrimas projekte 
dirbančiam darbuotojui.mp4 

 

Priemokos skyrimas projekte 
dirbančiam darbuotojui.pdf 

 
Kaip sukurti ir pateikti derinimui priemokos skyrimo prašymą 
kitame padalinyje dirbančiam darbuotojui? Instrukcija 
padalinio vadovui. 

Priemokos skyrimas kitame 
padalinyje dirbančiam 
darbuotojui.mp4 

 

Priemokos skyrimas kitame 
padalinyje dirbančiam 
darbuotojui.pdf 

 
Kaip sukurti ir pateikti derinimui priemokos skyrimo prašymą 
į projektą neįdarbintam darbuotojui? Instrukcija projekto 
vadovui. 

Priemokos skyrimas projekte 
neįdarbintam darbuotojui.mp4 

 

Priemokos skyrimas į projektą 
neįdarbintam darbuotojui.pdf 

 
Kaip sukurti ir pateikti derinimui priemokos nutraukimo 
prašymą? Instrukcija padalinio/ projekto vadovui. 

Priemokos nutraukimo 
prašymas.mp4 

 

Priemokos nutraukimo 
prašymas.pdf 

 
Kur galima stebėti priemokos skyrimo/ nutraukimo prašymų 
būsenas? Kokios jos? Instrukcija padalinio/ projekto vadovui. 

Priemokos skyrimo ir nutraukimo 
prašymų būsenos.mp4 

 

Priemokos skyrimo ir nutraukimo 
prašymų būsenos.pdf 

 
Darbo užmokesčio fondo (DUF) paskirstymo funkcionalumai 

https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQDzya1Q9QnfQoVXio9wb_GfAdqf4D78I-kXWUVc-xrCJiw?e=CHT3MZ
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQD2Cyrq3zgUQ5RHwZgCi0qHASmVuWWU1X73JoR6ByEie94?e=ZgWJkk
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQAubw0uGJDmRYbijTvAIlfkASLktchCw9zRgoTmvqjGeOE?e=qxVzfU
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQALcrkmpQEkTYGJOrfqi6RMAWoBqWksi5HZTWD3pseCfaQ?e=KV4XRT
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQD0_3gES4yCTqo0NwopzbQtAYxaM56bCOIc876YEV7wde4?e=Ruq6u4
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQD0_3gES4yCTqo0NwopzbQtAYxaM56bCOIc876YEV7wde4?e=Ruq6u4
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQBooY-1AxaJQZ1OduOY9skMAU2bMmVQZBnPo0xX57eeNY8?e=zphcMp
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQBooY-1AxaJQZ1OduOY9skMAU2bMmVQZBnPo0xX57eeNY8?e=zphcMp
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQA8dbDRTmzmTJH7a6uU91AdAe063HPRhIDoiIc-oEF7IRo?e=vxt90a
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQA8dbDRTmzmTJH7a6uU91AdAe063HPRhIDoiIc-oEF7IRo?e=vxt90a
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCWwbcwxeQiTKC6WXnSKPYeAYCqljjb7Ac_TaEEYUqA40o?e=ioG0ds
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCWwbcwxeQiTKC6WXnSKPYeAYCqljjb7Ac_TaEEYUqA40o?e=ioG0ds
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQCB0ikrvsBPTpw6H7LbMqrAAcV7-skTKaJ86HOBThdMGUo?e=GZ6PUE
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQCB0ikrvsBPTpw6H7LbMqrAAcV7-skTKaJ86HOBThdMGUo?e=GZ6PUE
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQCB0ikrvsBPTpw6H7LbMqrAAcV7-skTKaJ86HOBThdMGUo?e=GZ6PUE
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQC1OeIZZ0uyQ4ZXsFMs7Y95AfW5zD97HFvZpD2NBabFCSY?e=OtR84m
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQC1OeIZZ0uyQ4ZXsFMs7Y95AfW5zD97HFvZpD2NBabFCSY?e=OtR84m
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQC1OeIZZ0uyQ4ZXsFMs7Y95AfW5zD97HFvZpD2NBabFCSY?e=OtR84m
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQBASzATSBuoSpuqMnVfVRkIAUnwFnn4Sm5Rh7KwcrFtjIQ?e=oIus96
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQBASzATSBuoSpuqMnVfVRkIAUnwFnn4Sm5Rh7KwcrFtjIQ?e=oIus96
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQC0nlksceNuRZc-5WDK5SBkAZGQ4izuvSu15fc2g9Cvz3w?e=ZvE8BL
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQC0nlksceNuRZc-5WDK5SBkAZGQ4izuvSu15fc2g9Cvz3w?e=ZvE8BL
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQDQdRCUU_BSSK4ojTGCCm3PAevubXuEe6YvWJI13VcJjX0?e=AzQwmt
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQDQdRCUU_BSSK4ojTGCCm3PAevubXuEe6YvWJI13VcJjX0?e=AzQwmt
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCqbsV9DabxR7E0pQWkSO46ARaAepvHBJUi8dOfoD5DfXM?e=7Sl9Oj
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCqbsV9DabxR7E0pQWkSO46ARaAepvHBJUi8dOfoD5DfXM?e=7Sl9Oj
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQBsovt8ll6EQ5JdbkA2M1EUAdbn5AUbr0DmPQQIVGsRNIk?e=KQcd3c
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQBsovt8ll6EQ5JdbkA2M1EUAdbn5AUbr0DmPQQIVGsRNIk?e=KQcd3c
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCUEEhPAse_TYSkR0eViLREAfsfcJ6YN02fXGoJfSz2sw4?e=LgnBpf
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCUEEhPAse_TYSkR0eViLREAfsfcJ6YN02fXGoJfSz2sw4?e=LgnBpf


Kokie yra pagrindiniai padalinio DUF paskirstymo 
funkcionalumai? Instrukcija padalinio vadovui. 

Pagrindiniai padalinio DUF 
paskirstymo funkcionalumai.mp4 

 

Pagrindiniai padalinio DUF 
paskirstymo funkcionalumai.pdf 

 
Kokie yra pagrindiniai projekto DUF paskirstymo 
funkcionalumai? Instrukcija projekto vadovui. 

Pagrindiniai projekto DUF 
paskirstymo funkcionalumai.mp4 

 

Pagrindiniai projekto DUF 
paskirstymo funkcionalumai.pdf 

 
 

https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQACw6V5OJweRLL4OoErfIyUAWcaAJAcXrRGp3Ft4KMIrA4?e=CqkN1h
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQACw6V5OJweRLL4OoErfIyUAWcaAJAcXrRGp3Ft4KMIrA4?e=CqkN1h
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCUzfDRClW7TLhsdN6vfRgeAasNBW1YDrMdMeJFjxut02g?e=PdiTmp
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQCUzfDRClW7TLhsdN6vfRgeAasNBW1YDrMdMeJFjxut02g?e=PdiTmp
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQCPRCe-lYY4TLIkJeA7nMoqARZ3oifJbLEAInrKnc2cTQY?e=DpJQ5x
https://lsmu.sharepoint.com/:v:/s/HRMvystymas/IQCPRCe-lYY4TLIkJeA7nMoqARZ3oifJbLEAInrKnc2cTQY?e=DpJQ5x
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQBtkgRiTzn9RI7QODzh18mzAXsL1eA84KNKAa_PwfzsjAU?e=nw3Mby
https://lsmu.sharepoint.com/:b:/s/HRMvystymas/IQBtkgRiTzn9RI7QODzh18mzAXsL1eA84KNKAa_PwfzsjAU?e=nw3Mby

