PATVIRTINTA
Lietuvos sveikatos moksly universiteto rektoriaus

2022 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. 2022-V-0146

KVIESTINIU DESTYTOJU IS KITU SALIU JUDUMO ORGANIZAVIMAS LIETUVOS
SVEIKATOS MOKSLU UNIVERSITETE

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1 . Kviestiniy déstytojy i§ kity $aliy judumo organizavimo Lietuvos sveikatos moksly universitete
(toliau — Universitetas) tvarka (toliau — Tvarka) nustatoma kviestiniy déstytojy i8 kity Saliy atrankos,
vizity finansavimo ir organizavimo tvarka.

1.2 . Tvarka taikoma kviestiniy déstytojy i§ kity Saliy judumui vykdyti, kai judumo veikla vykdoma
finansuojant Universiteto ar kity asmeny 1éSomis, nesvarbu, ar kviestinis déstytojas yra jdarbinamas
Universitete, ar ne.

1.3 . Rektorius, atsizvelgdamas j Rektorato nuomone, Tarptautiniy rySiy ir studijy centro (toliau —
TRSC) dekano teikimu kasmet iki lapkri¢io 1 d. savo jsakymu patvirtina kalendoriniams metams
skiriamg kviestiniy déstytojy judumo biudzeta ir limitus fakultetams bei numato finansavimo 1ésy
Saltinj.

1.4 . Finansavimas skiriamas tik reikalavimus atitinkanciai veiklai, t. y. kviestinio déstytojo i$ kitos
Salies (toliau — kviestinis déstytojas) déstymo Universitete veiklai, kuri trunka ne trumpiau nei 8
akademines valandas ir ne trumpiau kaip 2 darbo dienas.

1.5 . Kviestiniy déstytojy judumo €Sy fondas sudaromas tokia tvarka: 50 proc. skiriama i§ TRSC lésy
ir 50 proc. 18 fakulteto léSy pagal metams numatoma padalinio 1éSy samata veiklai vykdyti.

1.6 . Fakultetai jiems skirto finansavimo sumg planuoja ir naudoja savo nuozilira, pasirinkdami
kviestiniy déstytojy skaiciy ir jy finansavimo schema.

1.7 . Fakultetai arba padaliniai gali skirti papildomy 1éSy kviestinio déstytojo vizito i$laidoms,
nefinansuojamoms i§ projekto 1éSy fondo, visiskai arba i$ dalies padengti papildomas islaidas

(maitinimas, kultiriné programa).

2. KVIESTINIU DESTYTOJU ATRANKA



2.1. Kviestinio déstytojo atvykima j Universitetg inicijuoja Universiteto padalinys, j kurj déstytojas
atvyksta skaityti paskaity ar vesti uzsiémimy.

2.2 . Kviestinio déstytojo vizitg inicijaves Universiteto padalinys likus ne maziau nei 1 ménesiui iki
vizito pirmos dienos Tarptautiniy rys$iy ir studijy centro (toliau — TRSC) Akademinio judumo skyriui
(toliau — AJS) pateikia:

e Fakulteto dekano patvirtintg praSyma Universiteto studijy prorektoriui dél kviestinio déstytojo
vizito finansavimo. Jame pateikiamas vizito pagrindimas ir nurodoma prasoma finansavimo
suma (turi apimti visas planuojamas islaidas, jskaitant Valstybinio socialinio draudimo (VSD)
mokestj, jei finansuojama pagal 3.1.2 finansavimo schemg);

e ParaiSkos formg (Tvarkos 1 priedas);

e Su kviestiniu déstytoju suderintg ir patvirtintg vizito programa, kurioje nurodomos edukacinés
veiklos (paskaitos, seminarai, praktiniai darbai ir kt.) ir tikslinés studenty bei klausytojy grupés
(studijy programa / dalykas, studijy pakopa ir pan.);

e Kviestinio déstytojo gyvenimo apraSyma lietuviy arba angly kalba. Jame nurodoma institucija,
1§ kurios yra atvykes uzsienietis déstytojas (jei tokia yra), turima auksStojo mokslo kvalifikacija
ir institucija, kurioje ji jgyta, déstytojo tarptautiné pedagoginé ir moksliné patirtis, mokslo

publikacijos.

3. VIZITO FINANSAVIMAS

3.1 . Kviestiniy déstytojy vizitams finansuoti i§ Universiteto skiriamy 1éSy numatytos dvi galimos
finansavimo schemos:

3.1.1 Kelionés ir apgyvendinimo islaidy kompensavimas.
3.1.2 Darbo sutartis su LSMU ir darbo uzmokestis.

3.2 . Taikant 3.1.1 punkte numatyta finansavimo schema, finansuojami tik ekonominés klasés skrydziai.
I kelionés iSlaidas gali biti jtrauktos visos kelionés iSlaidos nuo kilmés vietos iki veiklos vietos
(iskaitant nuvykimo ] oro uosta, pervaziavimo tarp miesty iSlaidas).

3.3. Taikant 3.1.1 punkte numatyta finansavimo schema, turi biti pasirinktas ekonominis
apgyvendinimo variantas, vadovaujantis racionalaus vizitui skirty 1é$y naudojimo principu.

3.4 . Taikant 3.1.1 punkte numatytg finansavimo schema, kviestiniam déstytojui gali buti pasitlytas
neatlygintinas apgyvendinimas LSMU sveciams apgyvendinti skirtose patalpose. Jei kviestinis
destytojas sililyma priima, vizita inicijavgs Universiteto padalinys suderina ir rezervuoja jam

kambarj numatytam vizito laikotarpiui.



3.5. Taikant 3.1.2 punkte numatyta finansavimo schema, kviestinis déstytojas yra jdarbinamas
Universitete akademinés veiklos laikotarpiui, skiriant darbo uzmokestj pagal déstytojo akademinj
laipsnj. Kelionés ir apgyvendinimo iSlaidas padengia pats déstytojas, papildomas finansavimas
Sioms iSlaidoms kompensuoti neskiriamas. Jdarbinimas LSMU vykdomas tik tuo atveju, jei néra
galimybés organizuoti fizinj vizitg dél ribojimy (pvz., dél pandemijy) ir déstymas jmanomas tik
nuotoliu.

3.6 . TRSC Akademinio judumo skyrius (toliau — AJS) jvertina padalinio jvardytas vizito iSlaidas ir,
bendradarbiaudamas su Ekonomikos ir planavimo tarnyba, parengia vizito sgmatg bei patikrina, ar
nevirSytas fakultetui skirtas 1éSy limitas. Jei reikia, iSlaidy sgmata derinama su kviecianciuoju
padaliniu ir koreguojama.

3.7 . Padalinys gali prisidéti savo 1éSomis finansuodamas 3.1.1 punkte nurodyty islaidy dalj ir (arba)
maitinimg.Tokiu atveju samatoje S$ios iSlaidos pateikiamos atskiroje eilutéje ir nurodomas
finansavimo $altinis, o jy skyrimg paraSu patvirtina padalinio 1éSy valdytojas.

3.8 . TRSC AJS kviestinio déstytojo vizito dokumentus, jskaitant sgmatg, padalinio vadovo prasyma,
uzpildytag paraiskos forma bei déstytojo CV, pateikia Universiteto prorektoriui studijoms vizuoti.
Tuo buidu prorektorius studijoms priima sprendimg dél kviestinio déstytojo vizito j LSMU vykdymo.

3.9 . Universiteto administracijos ir finansy direktorius priima sprendimg dél kviestinio déstytojo vizito
1 LSMU finansavimo ir tvirtina pateikta samata, kurig perduoda TRSC AJS toliau vykdyti.

3.10 . TRSC AJS informuoja padalinj apie priimtg sprendimg dél kviestinio déstytojo vizito
finansavimo ir patvirtintos finansinés sumos. Esant neigiamam sprendimui, informuoja padalinj

apie tokio sprendimo prieZastis.

4. VIZITO JGYVENDINIMAS

4.1 . Kvieciantysis padalinys atlieka Siuos parengiamuosius vizito darbus:

e Parengia tikslig kviestinio déstytojo vizito Universitete dienotvarke (jskaitant atvykimg ir
18vykima), joje paskiria vizita kuruojancius asmenis ir ja persiuncia kviestiniam déstytojui, O
kopija pateikia TRSC AJS;

e Suderina su kviestiniu déstytoju kelionés biliety ir apgyvendinimo rezervacijg ir pirkimg ir,
numates tikslias vizito islaidas, apie jas informuoja TRSC AJS.

4.2 . TRSC AIJS patikslina sagmatg pagal padalinio apskai¢iuotas vizito ilaidas ir jos kopija perduoda
kviecian¢iajam padaliniui.
4.3. TRSC AJS parengia LSMU rektoriaus jsakyma dél kviestinio déstytojo atvykimo ir jo vizito

finansavimo.



4.4 . Jei kviestinis déstytojas yra darbinamas Universitete (3.1.2 punkte numatyta finansavimo schema),
TRSC AJS:

e [Ssiuncia kviestiniam déstytojui trumpg atminting apie jo jdarbinimg Universitete, reikalingus
dokumentus bei finansinio atsiskaitymo procediiras.

e Personalo tarnybai perduoda i$ kviestinio déstytojo gautus jdarbinimui reikalingus dokumentus,
asmens tapatybés dokumento ir diplomo(y) kopijas bei gyvenimo aprasyma.

e Ekonomikos ir planavimo tarnyba skiria 1éSy kviestinio déstytojo darbo uzmokescio fondui
suformuoti.

4.5 . Kvieciantysis padalinys, bendradarbiaudamas su Personalo tarnyba, pagal gautg patikslintg sagmata
organizuoja déstytojo jdarbinimg Universitete ir padeda jam sutvarkyti visus su tuo susijusius
formalumus.

4.6 . Kvieciantysis padalinys atsako uz tinkama kviestinio déstytojo veiklos programos jgyvendinima ir,
jei taip susitarta su kviestiniu déstytoju, organizuoja déstytojo atvykimg i§ oro uosto,
apgyvendinimg, nuvykima j veiklos vietg ir kt.

4.7. TRSC AJS parengia vizitg patvirtinantj sertifikatg, kurj pasiraso Universiteto prorektorius
studijoms. Sertifikatas jteikiamas kviestiniam déstytojui paskuting jo vizito Universitete dieng.

4.8 . Pries déstytojui iSvykstant, kvie€iantysis padalinys uZtikrina, kad déstytojas su TRSC AJS paskirtu
koordinatoriumi suderinty galutinio finansinio atsiskaitymo uz vizitg formalumus:

e Pateikty kelionés ir apgyvendinimo iSlaidas pagrindziancius dokumentus (kelionés bilietus,
viesbucio ar kt. apgyvendinimo jstaigos sgskaitg);
e UzZpildytg ir pasiraSyta i$laidy kompensavimo formg (Tvarkos 2 priedas).
4.9 . Ne véliau kaip per vieng savaite po kviestinio déstytojo vizito, kvieCiantysis padalinys Universiteto

studijy prorektoriui pateikia veiklos jvykdymo ataskaitg (Tvarkos 3 priedas).

5. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5.1. Uz Sioje tvarkoje kviecian¢iajam padaliniui priskirty funkcijy tinkamg ir jy atlikimg laiku atsako
padalinio vadovas.

5.2. Uz sioje tvarkoje TRSC AJS priskirty funkcijy tinkama ir jy atlikimg laiku atsako TRSC AJS
tarptautiniy programy koordinatorius.

5.3 . Tvarkos atnaujinimg inicijuoja TRSC AJS vedéjas.

5.4 . Tvarkos jgyvendinimo kontrolg¢ vykdo TRSC dekanas.

5.5 . Dokumenty derinimas vykdomas LSMU Dokumenty valdymo sistemos (DVS) priemonémis.



1 priedas

LSMU KVIESTINIO DESTYTOJO PARAISKOS FORMA

202... m.

(ménuo)

|. DUOMENYS APIE UZSIENIET] DESTYTOJA

Vardas, pavardé

Gimimo data

Pilietybé

Valstybé¢, i§ kurios atvykstama

Uzsienio mokslo ir studijy institucija, kurioje
dirba (jei tokia yra)

Pareigos, i kurias priimamas LSMU (numatoma
remiantis LSMU déstytojy jdarbinimo tvarka)®
turi tenkinti kvalifikacinius reikalavimus LSMU

Profesorius / docentas / lektorius

Padalinys, j kurj pritmamas kviestinis déstytojas

Padalinio skiriamos 1&3os

Siulomas darbo uzmokestis

Il. INFORMACIJA APIE VIZITA

Vizito laikotarpis (nurodyti datas)

Kontaktinio darbo su studentais valandy skaicius
vizito metu (rekomenduojama ne maziau kaip 4
val. per dieng)

Déstomas dalykas arba modulis

(moduliai)

(dalykai)

Studijy programos
(pavadinimai)

(programy) pavadinimas

I11. UZSIENIECIO DESTYTOJO VIZITO TIKSLINGUMAS

IR  PAGRISTUMAS,

NAUDINGUMAS STUDENTAMS IR LSMU (trumpai aprasykite vizito poreikj, vizito organizavimo
tikslus, déstymo programg, naudg studentams, aukstajai mokyklai)

(iki 4000 spaudos zenkly)

! Jeigu taikoma



Expenditure Reimbursement Application
(USE CAPITAL LETTERS, IF FILLING BY HAND)

2 priedas

Name, Surname:

Personal ID number or equivalent at your country:
National insurance number:

Home address:

Zip code:

City:

E-mail address:

Gender:

Tel:

Home Institution (if applicable):

Department (if applicable):

Period of your visit:

Days spent in Lithuania:

List of expenses to be reimbursed

Item

Amount

Currency

Attach original of receipt/invoice for each item. In case of flight tickets, attach originals or copies of all boarding

passes in addition.
Bank account details

Bank Information, name and address:

Account No:

Currency:

Bank account (with clearing number if applicable)

IBAN code:

SWIFT code:

Bank account holder:

Payment Reference:

enclosed.

Place, Date

Signature

I hereby confirm that the information stated above is correct, receipts/invoices and boarding passes

To be filled by LSMU accountancy officer:

Total to be reimbursed:

Signature:

Amount

Currency

To be sent to:




LSMU KVIESTINIO DESTYTOJO ATASKAITOS FORMA

202... m.

(ménuo)

I. DUOMENYS APIE KVIESTIN] DESTYTOJA

3 priedas

Vardas, pavardé

Uzsienio mokslo ir studijy institucija, kurioje

dirba (jei tokia yra)

Pareigos, j kurias buvo priimtas LSMU

Profesorius / docentas / lektorius

Padalinys LSMU, kuris priémé Kviestinj
déstytoja

Padalinio panaudotos 1éSos

Darbo uzmokestis (jei taikyta)

1. INFORMACIJA APIE VIZITA

Vizito laikotarpis (akademinés veiklos datos)

Studijy programa(os), studijy dalykas(ai) arba
modulis(iai), kuriuose buvo déstoma

Kontaktinio darbo su studentais valandy skaicius
(paskaitos, seminarai, laboratoriniai, praktiniai
darbai ir pan.)

Kitos akademinés veiklos (destytojy
konsultavimas, — moksliniy  darby  gynimai,
konferencijos ir kt.)

Tikslinés  grupés (studentai, mokslininkali,
gydytojai, darbuotojai), dalyvave akademinéje
veikloje, bendras klausytojy skaiius

I11. KVIESTINIO DESTYTOJO VIZITO NAUDA IR POVEIKIS LSMU (i§samiai aprasykite

vizito nauda studentams, padaliniui, fakultetui ir Universitetui toliau i§vardytais aspektais)

stazuotes)

Paskaity tematika ir mokymo metodai (jvertinkite déstytojo pasiilyty paskaity tematikos
svarbg ir naudg, jvardykite, jei buvo taikomi nawji pazangis mokymo metodai ir veiklos

Pridétiné vizito verte (jvardykite, kokig papildomg naudqg studentams, padaliniui | fakultetui
ir Universitetui turéjo déstytojo vizitas, pvz., bendri projektai ir programos, isplésti
tarptautiniai ir profesiniai rysiai, naujos mainy galimybés, planuojamos déstytojy, doktoranty

Problemos ir sunkumai, su kuriais susidiiréte organizuodami kviestinio déstytojo vizitg




